
北部キャンパス機器分析拠点 フローチャート【機器利用・SQUID磁束計】

利用者 機器管理責任者
（低温物質科学研究支援室） 拠点運営推進室

⑨請求データ出力・送
付

寒剤供給Webアプリケーション
より請求データをダウンロード、

確認、送付

⑪各種請求処理
請求書／学内負担金通知書発行

①利用申請
氏名・所属・連絡先を

メールで送付

⑧財源割当
寒剤供給Webアプリケーション
上で計上された日数・料金を

確認の上財源割当

１．運営費の場合
年１回（12月頃）前年度10月～当年度9月利
用分をまとめて予算振替にて処理

３．科研費の場合
学内負担金通知書を発行
※請求時期は〔請求スケジュール〕のとおり
※ただし2月までの利用とする

２．その他の経費（受託研究費、
補助金、寄附金等）の場合
費用付替にて処理
※請求時期は〔請求スケジュール〕のとおり
※ただし2月までの利用とする

北部構内事務部

⑩管理表送付・請求書／
学内負担金通知書発行依頼

②申請内容確認・登録

管理課財務掛
※学内請求（科研費除く）

⑥機器利用

４．学外利用の場合
利用月の翌月に請求書を発行
※ただし3月は利用後速やかに発行

経理課担当掛
※学内請求（科研費分）
※学外利用分

⑫請求書／学内負担金
通知書送付 請求書・学内負担金通知書を送付

⑬利用料支払い

〔請求スケジュール〕

・4-9月利用分：10月
・10-1月利用分：2月
・2月利用分：3月

③マシンタイム申請
案内送付（毎月）

④マシンタイム申請

⑤マシンタイム配分

⑦財源割当締切通知
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