
北部キャンパス機器分析拠点 フローチャート【機器利⽤】

利⽤者 機器管理責任者 拠点運営推進室

④申請受付

⑤利⽤内容確認

③申請書提出

⑨請求内容確認

⑪各種請求処理
請求書／学内負担⾦通知書発⾏

①事前相談

設備利⽤に係る内容・⽇時等
について、HPに記載の機器
管理責任者へ事前に相談

⑥承認通知発⾏・送付

⑨請求内容確認

１．運営費の場合
年１回（12⽉頃）前年度10⽉〜当年度9⽉利
⽤分をまとめて予算振替にて処理

３．科研費の場合
四半期ごとに学内負担⾦通知書を発⾏
※ただし第4四半期は2⽉までの利⽤とする

２．その他の経費（受託研究費、
補助⾦、寄附⾦等）の場合
四半期ごとに費⽤付替にて処理
※ただし第4四半期は2⽉までの利⽤とする

北部構内事務部

⑩管理表送付・請求書
／学内負担⾦通知書発

⾏依頼

②内容確認・⽇程調整

管理課財務掛
※学内請求（科研費除く）

⑦利⽤開始〜終了

⑧使⽤簿作成・送付

４．学外利⽤の場合
利⽤⽉の翌⽉に請求書を発⾏
※ただし3⽉は利⽤後速やかに発⾏

経理課担当掛
※学内請求（科研費分）
※学外利⽤分

⑫請求書／学内負担⾦
通知書送付 請求書・学内負担⾦通知書を送付

⑬利⽤料⽀払い


